| =
INFORME |MIENSU

AL DE ACTIVIDADES R

EALIZADAS

No. Contrato Admin‘

strativo

2026-201-1-2-219 _

s

de Contrato:

No. De Acuerdo Minjsterial de Aprobacion

RH-028-201-13-2026 J

Tipo de Servicios:

Técnicos

contratista:

Nombres y apellidos|de Ia persona

Grisldrn

aritza Santiago Jimenez

NIT de la persona co

ntratista:

108088286 ~

Plazo de contrfatacié

Del: 02/01/2026

Al: 311212026

Periodo de este

ihoime: ‘ Del: 011/07/2026 | Al: 31/07/2026

Monto a pagar; Ochg mil quinientos guetzales Q8,500.00
exactos i

Prestados en: | Administracion General

En el cumplimieq:o al

ACTIVIDADES DESARROLLA

1. Brindar

D0 __

e v

2. Brindar

expedientes y

ACTIVIL

alose

_ . geaus)
suscrito con mi persona, presento a us|

apoyo

| persanal

técn:ico para
Administraciop General.

ACTIVIDAD Se brindé

documentos d

xpedientes y dg

AS Y RESI

para no at
|

ol it "
clausula cuartg del contrato administrative n
ted el informe mensual de acti

~

ULTADOS OBTENIDOS:

poyo técnico para revisar los

gresan de la Administracién General para que p
orrecta a las diferentes unidades y/o dependenci

sanaderi

I
ESULTlADO:iTodos los documentos fueron traslada

ay f\l]menta i6n que correspandan.
sar las actuaciones de los exp

apoyo técnico para brindar informacién a

el Ministerio de Agricultura

)cumentos que egresaron de

os
Glnaderia y Alimentacion

11m
i

X

ro 2026-201-1-2-219, -
ades realizadas:

-~

revisar los expedientes y docymentos que egresan de la

edientes y documentos que

dan ser entregados de forma

da

e

|
DAD: Se brindé apoyo técnico para dar informﬂci

a

el Ministerio de Agricultura,

s en el tiempo indicado por

dientes.

usuarios en relacion a

bn a los usuarios en relacion

Administracion General del




Ministerio de Agricu
gependlencials para el ¢
° RESUL#ADO: Brindar]
ocumu-.ntacién que i

|

correspendiente.

administracioén general.

° J\CTIVI|[|JAD: iSe brind

a los wusuarios una in

ngresa y egresa de la Admi

3. Brindar [apoyo técnlir.:o en el control de las llamadas

tura, Ganaderia y Alimentac
seguimiento correcto de la cofreg

reg

bn |a ofras unidades y/o

pondencia que se envio.

Irhacién actualizada de Iz
i

stfacidn para su seguimiento

ibidas o realizadas en la

b apoyo tecnico en respongder

y| realizar llamadas en la

e |os expedientes gue se

[

enviaran a las diferent

Administracion GenerII relacionadas al seguimient
s unidades administrativas,

i mismo se trasladan llamadas

5. Brindar |apoyo técnico en

1

alos BS|ESOFES para co

. ESULTADO; Se atendié con eficiencia todas |

suarios que solicitar
|

docum 'entac|i6n de la

l |

4. Brindar apoyo técnico en e

general y las difere:ntes dependencias que conforman |el

Ganaderia y Alimentacion.

Administracién General.

= ACTIVIDAD: Se brindg apoyo técnico en el segui

fueron enviados entre

|

|
Alimentacion, escanea

|
unidades administrativE

do la copia con sello de rec

. F}ESUL‘IN\DO: Informar acerca del proceso de los

entre la Administracio

|

Ministario de Agricultu

i ]| |
administracié |g‘earne:_ral.

e ACTIVIDAD: Se brindé

s diferentes dependencias y/o

la Administracién General y

ra, Ganaderia y Alimentacién,

el registro de la corresp¢

poyo técnico en el registro de

as [

a3

ibldg

xg

0

ntinuar con el proceso de caji axpediente.

amadas realizadas por los

n informacion sobre el segyi lento de los expedientes y

nidades que egresan de la

| seguimiento de expedie 1teE“entre la administracién

inisterio de Agricultura,

m jnto de los expedientes que

diferentes dependencias y

s que conforman el Ministetio e Agricultura, Ganaderia y

de los expedientes.

edientes y documentacién

n General y las diferentes depepdencias que conforman el

yndencia saliente de la-

5 documentos y expedientes

|
en los J stem?s informaticos y control fisico de la cofrespondencia que egresa de la

Administracion General.




= RESULTADO: Obtener| un mejor control de los dotumentos que egresan de la

Administracion General y mantener de forma ordgnalel archivo de las hojas con

Y

|
sello de|recibido de los expedientes enviados.

6. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

= ACTIVIDAD: Se brindg apoyo técnico en archivar||fqtocopiar, entrega copias o

esca’anei'| con sello de recibide, escanear los documerjtoq que egresan, revision folios

traslado dela llamadas para el seguimiento de expedientes que egresan de la

Admini!traciﬂ:'n Genera| a las diferentes unidades y depgndencias que cenforman el
MinisteHio de Agricultura, Ganaderia y Alimentj

correspondiente.

. RESULTlQDO:;Se digital|zo todas las hojas con sello dp rgcibido para mantener al dia

¢iah del durante el periodo

angra tanto fisica como digital

en orden el|archivo de expedientes que egresan m

para el/control y registro de papeleria y se logré mejarar los espacios de trabajo,

hacién'“oIos mas agradables y motivadores para los folgboradares. Esto contribuyd

a generar un mejor ambiente laboral y fomentd una nInyo_r participacion e interés
T

|
de los A:IolabO'adores en las actividades grupales programadas.

e bpced QU4 L/
|

Grisleny Jaritza Santiago Jimenez FIRI@{A Y SéLLO [f‘L JEFE |
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